浙江致远建设工程咨询监理有限公司考勤表
合同号：                             监理费总额：          已收监理费：          

                          工程名称：                                           未收监理费：             年      月   
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	备 注
	


经理（签字）：             人力资源部经理（签字）：              总监（签字）：          考勤员：

说明：1、此表由考勤员按实际出勤填写，总监监督，若有虚假，将追究有关人员的责任；

2、请假需注明事由，并附有关负责人的请假条，休息按国家规定法定日和公司规定每周休息一天；

3、若兼任两上以上工程（含两个），需分工程填写；

4、出勤√，迟到/，早退→，事假#，病假×，补休О，值班★，旷工φ；

5、填写设备安装监理人员在此工程出勤总天数。

